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Jahresabschluss zum 31.12.2023 .'

Bescheinigung der Steuerberatungsgesellschaft liber die
Erstellung

An die Geschiftsfilhrung der Bureau Ritter gUG (haftungsbeschrankt), Berlin

Wir haben auftragsgemat den als Anlage beigefiigten Jahresabschluss — bestehend aus Bilanz, Gewinn-
und Verlustrechnung und Anhang — der Bureau Ritter gUG (haftungsbeschrankt), Berlin fir das Ge-
schéftsjahr vom 01.01.2023 bis 31.12.2023 unter Beachtung der deutschen handelsrechtlichen Vor-
schriften und der ergdnzenden Bestimmungen des Gesellschaftsvertrags erstellt.

Grundlage fiir die Erstellung waren die uns vorgelegten Belege, Biicher und Bestandsnachweise, die wir
auftragsgemaR nicht geprift haben, sowie die uns erteilten Auskiinfte.

Die Buchfiihrung sowie die Aufstellung des Inventars und des Jahresabschlusses nach den deutschen
handelsrechtlichen Vorschriften und den ergdnzenden Bestimmungen des Gesellschaftsvertrags liegen
in der Verantwortung der gesetzlichen Vertreter der Gesellschaft.

Wir haben unseren Auftrag unter Beachtung der Verlautbarung der Bundessteuerberaterkammer zu den
Grundsdtzen fiir die Erstellung von Jahresabschliissen durchgefiihrt. Dieser umfasst die Entwicklung der
Bilanz, der Gewinn- und Verlustrechnung und des Anhangs auf Grundlage der Buchfithrung und des In-
ventars sowie der Vorgaben zu den anzuwendenden Bilanzierungs- und Bewertungsmethoden.

Fiir die Durchfiihrung unseres Auftrages und unsere Verantwortlichkeit sind — auch im Verhaltnis zu Drit-
ten —die ebenfalls als Anlage beigefiigten Allgemeinen Auftragsbedingungen fur Steuerberater und Steu-
erberatungsgesellschaften maBgebend.

Berlin, den 24. Marz 2025

festra GmbH Steuerberatungsgesellschaft

—ZK

Ferchlan
Rechtsanwiltin (SyndikusRAin), Fachanwiltin fiir Steuerrecht




BILANZzum 31.12.2023

Bureau Ritter gUG (haftungsbeschrinkt)

AKTIVA
Geschéftsjahr Vorjahr
Euro Euro Euro
A. Anlagevermdgen
. Immaterielle Vermégensgegenstdnde
1. entgeltlich erworbene
Konzessionen, gewerbliche
Schutzrechte und dhnliche Rechte
und Werte sowie Lizenzen an
solchen Rechten und Werten 4.389.00 8.004,00
4.389,00 8.004,00
Il. Sachanlagen
1. andere Anlagen, Betriebs- und
Geschéftsausstattung 23.496,00 38.086,00
23.496,00 38.086,00
B. Umlaufvermégen
I.  Forderungen und sonstige
Vermdgensgegenstdnde
1. sonstige Vermogensgegenstidnde 8.721,33 28.508,07
8.721,33 28.508,07
. Kassenbestand,
Bundesbankguthaben, Guthaben bei
Kreditinstituten und Schecks 2.905.078,11 2.846.396,88
C. Rechnungsabgrenzungsposten 8.817,55 10.167,81

Anlage |
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BILANZzum 31.12.2023
Bureau Ritter gUG (haftungsbeschrinkt)

PASSIVA

A. Eigenkapital
I. Gezeichnetes Kapital
Il. Kapitalriicklage
lll. Gewinnrlicklagen
1. gesetzliche Riicklage

2. andere Gewinnriicklagen

B. Sonderposten fiir Zuschiisse und
Zulagen

C. Verbindlichkeiten

1. erhaltene Anzahlungen auf
Bestellungen
- davon mit einer Restlaufzeit bis
zu einem Jahr Euro
1.873.446,19 (Euro
2.123.053,40)

2. Verbindlichkeiten aus Lieferungen
und Leistungen
- davon mit einer Restlaufzeit bis
zu einem Jahr Euro 4.742,36
(Euro 22.006,74)

3. sonstige Verbindlichkeiten

- davon aus Steuern Euro
1.024,60 (Euro 8.460,00)

- davonim Rahmen der sozialen
Sicherheit Euro 0,00 (Euro
1.014,69)

- davon mit einer Restlaufzeit bis
zu einem Jahr Euro 3.222,99
{Euro 29.186,53)

Euro

2.000,00

60,00

265.422,67

773.722,78

1.873.446,19

4.742,36

3.222,99

Geschiftsjahr
Euro

1.041.205,45

27.885,00

1.881.411,54

Vorjahr
Euro

2.000,00

60,00

182.827,83

525.938,26
710.826,09

46.090,00

2.123.053,40

22.006,74

29.186,53

2.174.246.67

__ 2.950.501,99

2.931.162,76

Anlage |
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GEWINN- UND VERLUSTRECHNUN Gvom 01.01.2023 bis 31.12.2023

Bureau Ritter gUG (haftungsbeschrinkt)

Geschiftsjahr Vorjahr
Euro Euro Euro
1. Umsatzerltse 212.512,76 611.853,18
2. Erhoéhung des Bestands an
fertigen und unfertigen
Erzeugnissen 0,00 -199.173,92
3. Gesamtleistung 212.512,76 412.679,26
4. sonstige betriebliche Ertrige
a) (brige sonstige betriebliche
Ertrége 6.209.517,00 17.584.787,19
5. Materialaufwand
a) Aufwendungen flr bezogene
Leistungen 4.757.832,55 16.424.186,02
6. Personalaufwand
a} Lohne und Gehilter 995.132,27 966.369,33
b) soziale Abgaben und
Aufwendungen fir
Altersversorgung und flir
Unterstiitzung 183.082,77 1.178.215,04 180.700,82
- davon fiir Altersversorgung
Euro 666,00 (Euro 851,00)
7. sonstige betriebliche
Aufwendungen
a) Raumkosten 29.201,67 80.364,95
b) Versicherungen, Beitrége und
Abgaben 16.924,44 16.254,61
¢) Fahrzeugkosten 140,50 0,00
d) Werbe- und Reisekosten 41.130,19 38.647,11
e) verschiedene betriebliche Kosten 69.183.52 156.580,32 54.426,25
8. sonstige Zinsen und dhnliche
Ertrige 977.52 0.00
9. Ergebnis nach Steuern 330.379,37 236.517,36
10. sonstige Steuern 0,01 0.00
11. Jahresiiberschuss 330.379,36 236.517,36
12. Einstellungen in Gewinnriicklagen
a) in die gesetzliche Riicklage -82.594,84 -59.129,34
b} in andere Gewinnriicklagen -247.784,52 -177.388.02
13. Bilanzgewinn 0,00 _ 0,00

Anlage |
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REGISTERINFORMATIONEN zum 31.12.2023

Bureau Ritter gUG (haftungsbeschrankt)

Angaben gemaR § 264 Abs. 1a HGB

Firma Bureau Ritter gUG (haftungsbeschrinkt)
Sitz Berlin
Registereintrag Handelsregister Abteilung B
Registergericht Berlin (Charlottenburg)
Register-Nummer 136018

Allgemeine Angaben

Der Jahresabschluss fiir das Geschaftsjahr 2023 ist nach den geltenden Vorschriften des HGB aufgestellt.
Fir die Gewinn- und Verlustrechnung wurde das Gesamtkostenverfahren gewahit.
Nach den in § 267 HGB angegehenen GréBenklassen ist die Gesellschaft eine kleine Kapitalgesellschaft.

Angaben zur Bilanzierung und Bewertung

Der Jahresabschluss der Bureau Ritter gUG (haftungsbeschrénkt) wurde auf der Grundlage der Bilanzierungs- und Bewertungsvor-
schriften des Handelsgesetzbuches, nach den Varschriften des Bilanzrechtsmodernisierungsgesetzes (BilMoG) sowie des Bilanzrichtli-
nie-Umsetzungsgesetzes (BilRUG), aufgestellt.

Ergénzend zu diesen Vorschriften waren die Regelungen des GmbH-Gesetzes zu beachten. Im Einzelnen waren dies folgende
Grund satze und Methoden:

Erworbene immaterielle Anlagewerte wurden zu Anschaffungskosten angesetzt und um planmaRige Abschreibungen vermindert.

Das Sachanlagevermdgen wurde zu Anschaffungskosten angesetzt und soweit abnutzbar, um planmaRige Abschreibungen vermin-
dert. Die Abschreibungen wurden nach der voraussichtlichen Nutzungsdauer der Vermdgensgegensténde linear vorgenommen. Ge-
ringwertige Wirtschaftsgiiter mit Anschaffungskosten bis 800,00 € wurden im Wirtschaftsjahr voll abgeschrieben. Im Anlagenspiegel
wird ein Abgang nach fiinf Jahren unterstellt.

Die Vorrdte wurden zu Anschaffungs- bzw. Herstellungskosten angesetzt. Sofern die Tageswerte am Bilanzstichtag niedriger waren,
wurden diese angesetzt.

Riickstellungen waren nicht zu bilden.

Verbindlichkeiten wurden zum Riickzahlungsbetrag angesetzt.

Angaben und Erlduterungen zu einzelnen Posten der Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung

Bruttoanlagenspiegel

Die Aufgliederung und Entwicklung der Anlagewerte ist dem Anlagenspiegel zu entnehmen.

Sonderposten fiir Zuschisse und Zulagen

Fiir das durch Zuschisse finanzierte Anlagevermégen wurde eine passiver Sonderposten in Hohe der jeweiligen Anschaffungskosten
gebildet. Dieser Posten wird den Abschreibungen der jeweiligen Anlagegegenstinde entsprechend gewinnerhhend aufgelést.

Verbindlichkeiten

Haftungsverhéltnisse aus nicht bilanzierten Verbindlichkeiten gemaR § 251 HGB bestehen nicht.

Anlage |
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REGISTERINFORMATIONEN zum 31.12.2023

Bureau Ritter gUG (haftungsbeschrénkt)

Ergebnisverwendung und Riicklagenbildung

Die Geschiftsfiihrerin schldgt in Ubereinstimmung mit der Gesellschafterin die folgende Ergebnisverwendung vor:

Gewinnvortrag 0,00 €
Jahrestiberschuss 330.379,36 €
Einstellung in die gesetzliche Riicklage -82.594,84 €
Einstellung in Gewinnriicklage -247.784,52 €
Bilanzgewinn 0,00 €

Der Bilanzgewinn soll auf neue Rechnung vorgetragen werden.

Sonstige Pflichtangaben

Angaben iiber sonstige finanzielle Verpflichtungen

Es bestehen sonstige finanzielle Verpflichtungen aus Mietvertragen in H6he von etwa 20 T€ und aus sonstigen Dienstleistungsvertra-

gen in Héhe von ca. 3 TE.

Angaben Gber die durchschnittliche Zahl der Arbeitnehmer*innen

Wihrend des Geschiftsjahres wurden im Unternehmen durchschnittlich 18 Arbeitnehmer*innen beschiftigt (Vorjahr: 17,75). Die

Berechnung erfolgte gem3R § 267 Abs. 5 HGB.

Angaben nach § 42 Abs. 3 GmbHG

Gegenuber der Gesellschafterin bestehen Verbindlichkeiten in H6he von 0,00 € (Vorjahr: 0,00 €).

Es wurden die gréfRenabhdngigen Erleichterungen des § 288 Abs. 1 HGB in Anspruch genommen.

Sofern in diesem Anhang keine Angaben zu sonstigen angabepflichtigen Sachverhalten nach den §§ 264 ff., 284 ff. HGB enthalten

sind, lagen diese im Geschéftsjahr nicht vor.

Berlin, den 24.03.2025

Anlage |
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KONTENNACHWEIS zurBilanzzum 31.12.2023

Bureau Ritter gUG (haftungsbheschrénkt)

AKTIVA

entgeltlich erworbene Konzessionen, gewerbliche
Schutzrechte und dhnliche Rechte und Werte sowie
Lizenzen an solchen Rechten und Werten

0025 Ahnliche Rechte und Werte
0027 EDV-Software, entgeltl. erworben

andere Anlagen, Betriebs- und Geschéftsausstattung

0310 Andere Anlagen
0420 Buroeinrichtung
0480 Geringw. Wirtschaftsgtiter

sonstige Vermogensgegenstinde

1500 Sonstige Vermogensgegenstinde
1520 Forderungen g. Krankkassen aus AAG
1525 Kautionen

1549  Korperschaftsteuerriickforderung
1571 Abziehbare Vorsteuer 7%

1576  Abziehbare Vorsteuer 19%

1590 Durchlaufende Posten

1591 VorschisseProduktionskosten

1776  Umsatzsteuer 19%

1780 Umsatzsteuer-Vorauszahlungen
1781 Umsatzsteuer-Vorauszahlungen 1/11
1785 Umsatzsteuer nach § 13b UStG

1787 Umsatzsteuver nach § 13b UStG 19%
1789 Umsatzsteuer laufendes Jahr

1790 Umsatzsteuer Vorjahr

1791 Umsatzsteuer frithere Jahre

Kassenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei
Kreditinstituten und Schecks

1200 GLS 1128107100 Verrechnungskonto
1201 GLS 1128107101 Tanzpakt Reconnect
1203 GLS 1128107103 Dance On

1204 GLS 1128107104 HKF

1205 GLS 1128107105 DOPODO

1206 GLS 1128107106 Doppelpass

1207 GLS 1128107107 Tanzpakt

1240 GLS 1128107140 Sparkonto

1241  GLS 1128107141 Oikocreditkonto
1250 Triodos 1082494002 IF Overhead

1255 Triodos 1082494010 Tagesgeld EU Riickl.

1260 Triodos 1082494010 IF Férdermittel
1265 Triodos 1082494029 IF 2

1270 Triodos 1082494037 TANZFONDS Riicklage

Rechnungsabgrenzungsposten

0980 Aktive Rechnungsabgrenzung

Summe Aktiva

Geschaftsjahr Vorjahr
Euro Euro
1,00 1,00
4.388,00 8.003,00
4.389,00 8.004,00
1.387,00 3.483,00
22.108,00 34.602,00
1,00 1,00
23.496,00 38.086,00
3.649,13 14.046,30
974,40 0,00
2.925,44 2.925,44
254,91 0,00
0,00 32,09
0,00 8.038,71
0,00 495,00
0,00 8.000,00
0,00 -23.180,00
11.573,50 24.154,58
0,00 6.011,00
-8.794,16 -11.243,67
-3.230,99 -4,548,80
2.105,19 1.129,69
-736,09 866,07
0,00 1.781,66
8.721,33 28.508,07
32.613,39 22.484,06
719.621,05 569.709,40
124.556,91 39.533,46
132.532,20 93.446,57
472.637,04 552.866,20
0,00 8.796,18
704.912,07 689.644,77
2.147,67 2.147,67
117.877,14 354.255,71
238.816,90 213.182,37
353.433,98 3.205,86
0,00 4.749,60
0,00 174.340,55
5.929,76 118.034.48
2.905.078,11 2.846.396,88
8.817.55 10.167.81
2.950.501,99 _  2.931.162,76

Anlage il
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KONTENNACHWEIS zurBilanz zum 31.12.2023
Bureau Ritter gUG (haftungsbeschrinkt)

PASSIVA

Gezeichnetes Kapital

0800 Gezeichnetes Kapital
Kapitalriicklage

0844 Kapitalriickl. durchZuzahlungen in EK
gesetzliche Riicklage

0846 Gesetzliche Riicklage
andere Gewinnriicklagen

0855 Andere Gewinnriicklagen
Sonderpaosten flir Zuschiisse und Zulagen

0949 Sonderposten fir Investitionszulagen
erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen

1710 Erhalt. Anzahlungenauf Bestellungen
davon mit einer Restlaufzeit bis zu einem Jahr

1710  Erhalt. Anzahlungenauf Bestellungen
Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen

1600 Verbindl. aus Lieferungen u. Leistungen
davon mit einer Restlaufzeit bis zu einem Jahr

1600 Verbindl. aus Lieferungen u. Leistungen
sonstige Verbindlichkeiten

1700 Sonstige Verbindlichkeiten

1730 Kreditkartenabrechnung

1736  Verbindl. Steuern und Abgaben

1740 Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt

1743  Verbindlichk. soziale Sicherheit(b.1J)
davon aus Steuern

1736  Verbindl. Steuern und Abgaben

Geschiiftsjahr Vorjahr
Euro Euro
2.000,00 2.000,00
60,00 60,00
265.422,67 182.827,83
773.722,78 525.938,26
27.885,00 46.090,00
1.873.446,19 2.123.053,40
1.873.446,19 2.123.053,40
4.742,36 22.006,74
4.742,36 22.006,74
465,16 19.711,84
1.568,23 0,00
1.024,60 8.460,00
165,00 0,00
0,00 1.014.69
3.222,99 29.186,53
1.024,60 8.460,00



KONTENNACHWEIS zurBilanz zum 31.12.2023

Bureau Ritter gUG (haftungsbeschrinkt)

PASSIVA

davon im Rahmen der sozialen Sicherheit

1743

Verbindlichk. soziale Sicherheit(b.1))

davon mit einer Restlaufzeit bis zu einem Jahr

1700
1730
1736
1740
1743

Summe Passiva

Sonstige Verbindlichkeiten
Kreditkartenabrechnung

Verbindl. Steuern und Abgaben
Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalit
Verbindlichk. soziale Sicherheit(b.1))

Geschiftsjahr Vorjahr
Euro Euro

0,00 1.014,69

465,16 19.711,84

1.568,23 0,00

1.024,60 8.460,00

165,00 0,00

0,00 1.014,69

3.222.99 29.186,53

Anlage I
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KONTENNACHWEIS zur GuV vom 01.01.2023 bis 31.12.2023

Bureau Ritter gUG (haftungsbeschrankt)

Umsatzerlose

8100
8400

Steuerfreie Umséatze §4 Nr. 8 ff UStG
Erlése 19% USt

Erhéhung des Bestands an fertigen und unfertigen

Erzeugnissen

8970

Bestandsverdanderung unfert. Leistungen

iibrige sonstige betriebliche Ertridge

2520
2742
2749
8603

Periodenfremde Ertrage
Versicherungsent/Schadenersatzleistungen
Erstattungen AAG

Sonstige betriebliche Ertrage

Aufwendungen fiir bezogene Leistungen

3100
3102
3105
3106
3109
3133
3135
3143
3145
3170
3180

Fremdleistungen

Fremdleistungen Choreographen
Steuer Fremdleistung Auslander
Fremdleistungen 19% Vorsteuer
Fremdleistungen ohne Vorsteuer
Sonst. Leistung EU ohne Vorst., 7% USt
Leistungen ausi. UN ohne VSt u. 7% USt
Sonst. Leistung EU ohne VSt, 19% USt
Leistungen ausl. UN o. V5t u. 19% USt
RK-Erstattungen

Weiterleitung Férdergelder

Lohne und Gehélter

4100
4120

Lohne und Gehalter
Gehiilter

soziale Abgaben und Aufwendungen fiir Altersversorgung
und fiir Unterstiitzung

4130
4138
4140
4165

Gesetzliche Sozialaufwendungen
Beitrdge zur Berufsgenossenschaft
Freiwillige soziale Aufwendung. LSt-frei
Aufwendungen fir Altersversorgung

davon fiir Altersversorgung

4165

Aufwendungen fiir Altersversorgung

auf immaterielle Vermégensgegenstinde des
Anlagevermogens und Sachanlagen

4822
4830
4834
4855

Abschreibung immaterielle VermG
Abschreibungen AV (oh. Fzg u. Gebdude)
Ausgleich Abschreibungen
Sofortabschreibung GWG

Geschéftsjahr Vorjahr
Euro Euro
212.512,76 99.853,18

0,00 512.000,00
212.512,76 611.853,18
0,00 -199.173,92
2.412,16 3.848,45
0,00 200,00
15.092,28 9.901,82
6.192.012,56 17.570.836,92
6.209.517,00 17.584.787,19
84.557,15 97.981,52
6.750,00 10.900,00
9.682,00 12.508,40
0,00 39.350,00
210.401,22 244.544,70
120.893,95 160.632,68
13.531,13 11.234,81
2.578,59 2.210,38
17.657,52 25.273,81
51.655,82 58.264,19
4.240.125,17 15.761.285,53
4,757.832,55 16.424.186,02
116.855,00 48.200,00
878.277.27 918.169,33
995.132,27 966.369,33
180.102,60 174.475,19
2.314,17 2.347,52
0,00 3.027,11

666,00 851,00
183.082,77 180.700,82
666,00 851,00
3.615,00 3.391,24
9.749,35 5.312,89
-15.471,06 -13.295,98
2.106,71 4.591,85
0,00 0,00

Anlage llI
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KONTENNACHWEIS zur GuV vom 01.01.2023 bis 31.12.2023

Bureau Ritter gUG (haftungsbeschrinkt)

Raumkosten

4210
4228
4240
4250

Miete

Miet- und Pachtnebenkosten
Gas, Strom, Wasser
Reinigung

Versicherungen, Beitrdge und Abgaben

4360
4380
4390
4391

Fahrzeugkosten

4595

Versicherungen
Beitrage

Sonstige Abgaben
KSK-Beitrage

Fremdfahrzeuge

Werbe- und Reisekosten

4600
4650
4653
4660
4661
4664

Werbekosten

Bewirtungskosten

Aufmerksamkeiten

Reisekosten Arbeitnehmer

BVG/Taxi

Reisekosten AN Verpflegungsmehrauf.

verschiedene betriebliche Kosten

4900
4901
4909
4910
4915
4920
4925
4930
4940
4945
4950
4955
4960
4964
4370
4980

Sonstige betriebliche Aufwendungen
SttickebesichtigungenEintrittskarten
Fremdleistungen/Fremdarbeiten
Porto

Kurierdienste

Telefon

Telefax und Internetkosten
Birobedarf

Zeitschriften, Blicher (Fachlit.)
Fortbildungskosten

Rechts- und Beratungskosten

Kosten Steuerberater

Mieten fiir Einrichtungen

Aufwend. zeitl.befr. Uberlass.v.Rechten
Nebenkosten des Geldverkehrs
Sonstiger Betriebsbedarf

sonstige Zinsen und dhnliche Ertrige

2650

Sonstige Zinsen und dhnliche Ertrage

Geschiftsjahr Vorjahr
Euro Euro
25.773,13 76.675,46

45,51 0,00
605,64 473,70
2.777,39 3.215,79
29.201,67 80.364,95
5.196,57 5.547,76
206,27 1.079,99
29,00 0,00
11.492,60 9.626,86
16.924,44 16.254,61
140,50 0,00
4.803,67 871,56
4.,520,75 11.486,66
0,00 33,44
21.162,56 23.551,85
2.890,41 1.586,60
7.752.,80 1.117,00
41.130,19 38.647,11
1.529,75 2.738,66
3.334,42 2.667,50
1.190,00 1.190,00
606,60 369,24
200,51 387,67
5.745,05 7.191,09
4,128,83 3.843,05
4.416,98 2.154,76
312,16 276,65
756,65 3.443,50
2.499,00 939,50
33.506,77 18.843,05
3.812,11 0,00
575,53 593,95
1.085,89 1.298,63
5.483,27 8.489.00
69.183,52 54.426,25
977,52 0,00

Anlage lll
Seite 5



KONTENNACHWEIS zur GuV vom 01.01.2023 bis 31.12.2023

Bureau Ritter gUG (haftungsbeschréankt)

sonstige Steuern

2285 Steuernachzahlg. V] sonstige Steuern

Jahresiiberschuss
in die gesetzliche Riicklage

2496  Einstellung gesetzliche Riicklage
in andere Gewinnriicklagen

2499 Einstellung in andere Gewinnrlicklagen

Bilanzgewinn

Geschiéftsjahr Vorjahr
Euro Euro

0,01 0.00

330.379,36 236.517,36

-82.594,84 -59.129,34
-247.784,52 -177.388,02

0,00 0,00
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Allgemeine Auftragsbedingungen fiir Steuerberater, Steuerbevoll-
machtigte und Steuerberatungsgesellschaften

1. Geltungsbereich

Die folgenden ,Allgemeinen Auftragsbedingungen” gelten fiir Vertriige zwischen Steuerberatern, Steuerbevollméichtigten und Steuerberatungs-
gesellschaften (im Folgenden ,Steuerberater" genannt) und ihren Auftraggebern, soweit nicht etwas anderes ausdriicklich schriftlich vereinbart
oder gesetzlich zwingend vorgeschrieben ist.

2.  Umfang und Ausfiihrung des Auftrags

(1) Fiir den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der erteilte Auftrag maBgebend. Der Auftrag wird nach den Grund-
sdtzen ordnungsgeméRer Berufsausiibung unter Beachtung der einschligigen berufsrechtlichen Normen und der Berufspflichten (StBerG,
BOStB) ausgefiihrt.

(2) Dem Steuerberater sind die benétigten Unterlagen und Aufklirungen volistandig zu geben. Die Priifung der Richtigkeit, Vollstandigkeit und
OrdnungsméRigkeit der {ibergebenen Unterlagen und Zahlen, insbesondere der Buchfithrung und Bilanz, gehdrt nur zum Auftrag, wenn dies
schriftlich vereinbart ist. Der Steuerberater wird die vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben, als richtig zu
Grunde legen. Soweit er offensichtliche Unrichtigkeiten feststellt, ist er verpflichtet, darauf hinzuweisen.

(3) Der Auftrag stellt keine Vollmacht fiir die Vertretung vor Behérden, Gerichten und sonstigen Stellen dar. Sie ist gesondert zu erteilen. Ist
wegen der Abwesenheit des Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem iiber die Einlegung von Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln nicht mog-
lich, ist der Steuerberater im Zweifel zu fristwahrenden Handlungen berechtigt und verpflichtet,

3.  Verschwiegenheitspflicht

Der Steuerberater ist nach MaBgabe der Gesetze verpflichtet, iiber alle Tatsachen, die ihm im Zusammenhang mit der Ausfiihrung des Auftrags
zur Kenntnis gelangen, Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, dass der Auftraggeber ihn schriftlich von dieser Verpflichtung entbindet. Die
Verschwiegenheitspflicht besteht auch nach Beendigung des Vertragsverhiltnisses fort. Die Verschwiegenheitspflicht besteht im gleichen Um-
fang auch fiir die Mitarbeiter des Steuerberaters.

(2) Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung berechtigter Interessen des Steuerberaters erforderlich ist.
Der Steuerberater ist auch insoweit von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, als er nach den Versicherungsbedingungen seiner Berufshaft-
pflichtversicherung zur Information und Mitwirkung verpflichtet ist.

(3) Gesetzliche Auskunfts- und Aussageverweigerungsrechte nach § 102 AO, § 53 StPO, § 383 ZPO bleiben unberiihrt.

(4) Der Steuerberater ist berechtigt, personenbezogene Daten des Auftraggebers und dessen Mitarbeitern im Rahmen der erteilten Auftrige
maschinell zu erheben und in einer automatisierten Datei zu verarbeiten oder einem Dienstleistungsrechenzentrum zur weiteren Auftragsda-
tenverarbeitung zu Uibertragen.

(5) Der Steuerberater darf Berichte, Gutachten und sonstige schriftliche AuRerungen iiber die Ergebnisse seiner Titigkeit Dritten nur mit Einwil-
ligung des Auftraggebers aushéndigen. Dariiber hinaus besteht keine Verschwiegenheitspfficht, soweit dies zur Durchfithrung eines Zertifizie-
rungsaudits in der Kanzlei des Steuerberaters erforderlich ist und die insoweit tétigen Personen ihrerseits iiber ihre Verschwiegenheitspflicht
belehrt worden sind. Der Auftraggeber erklart sich damit einverstanden, dass durch den Zertifizierer/Auditor Einsicht in seine (vom Steuerbera-
ter abgelegte und gefiihrte) Handakte genommen wird.

(6) Der Steuerberater hat beim Versand bzw. der Ubermittlung von Unterlagen, Dokumenten, Arbeitsergebnissen etc. auf Papier oder in elekt-
ronischer Form die Verschwiegenheitsverpflichtung zu beachten. Der Auftraggeber stellt seinerseits sicher, dass er als Empfinger ebenfalls alle
SicherungsmaRnahmen beachtet, dass die ihm zugeleiteten Papiere oder Dateien nur den hierfiir zustindigen Stellen zugehen. Dies gilt insbe-
sondere auch fiir den Fax- und E-Mail-Verkehr. Zum Schutz der iiberlassenen Dokumente und Dateien sind die entsprechenden technischen
und organisatorischen MaRnahmen zu treffen. Sollten besondere iiber das normale MaR hinausgehende Vorkehrungen getroffen werden miis-
sen, so ist eine entsprechende schriftliche Vereinbarung Gber die Beachtung zusitzlicher sicherheitsrelevanter MaRnahmen zu treffen, insbe-
sondere ob im E-Mail-Verkebhr eine Verschliisselung vorgenommen werden muss.

4.  Mitwirkung Dritter

(1) Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfiihrung des Auftrags Mitarbeiter, fachkundige Dritte sowie datenverarbeitende Unternehmen her-
anzuziehen. Bei der Heranziehung von fachkundigen Dritten und datenverarbeitenden Unternehmen hat der Steuerberater dafiir zu sorgen,
dass diese sich zur Verschwiegenheit entsprechend Nr. 3 Abs. 1 verpflichten.

(2) Der Steuerberater ist berechtigt, allgemeinen Vertretern (§ 69 StBerG) sowie Praxistreuhindern (§ 71 StBerG) im Falie ihrer Bestellung Ein-
sichtnahme in die Handakten i.5.d. § 66 Abs. 2 StBerG zu verschaffen.

(3) Der Steuerberater ist berechtigt, in Erfiillung seiner Pflichten nach dem Bundesdatenschutzgesetz, einen Beauftragten fiir den Datenschutz
zu bestellen, Sofern der Beauftragte fiir den Datenschutz nicht bereits nach Nr. 3 Abs. 1 5.3 der Verschwiegenheitspflicht unterliegt, hat der
Steuerberater dafiir Sorge zu tragen, dass der Beauftragte fiir den Datenschutz sich mit Aufnahme seiner Tatigkeit auf das Datengeheimnis
verpflichtet.
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5. Mingelbeseitigung

(1) Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung etwaiger Miingel. Dem Steuerberater ist Gelegenheit zur Nachbesserung zu geben. Der Auf-
traggeber hat das Recht —wenn und soweit es sich bei dem Mandat um einen Dienstvertrag im Sinne der §§ 611, 675 BGB handelt — die Nach-
besserung durch den Steuerberater abzulehnen, wenn das Mandat durch den Auftraggeber beendet und der Mangel erst nach wirksamer
Beendigung des Mandats durch einen anderen Steuerberater festgestellt wird.

(2) Beseitigt der Steuerberater die geltend gemachten Mingel nicht innerhalb einer angemessenen Frist oder lehnt er die Maéngelbeseitigung
ab, so kann der Auftraggeber auf Kosten des Steuerberaters die Mangel durch einen anderen Steuerberater beseitigen lassen bzw. nach seiner
Wahl Herabsetzung der Vergiitung oder Riickgéngigmachung des Vertrags verlangen.

(3) Offenbare Unrichtigkeiten (z. B. Schreibfehler, Rechenfehler) kénnen vom Steuerberater jederzeit auch Dritten gegeniiber berichtigt wer-
den. Sonstige Mangel darf der Steuerberater Dritten gegeniiber mit Einwilligung des Auftraggebers berichtigen. Die Einwilligung ist nicht erfor-
derlich, wenn berechtigte Interessen des Steuerberaters den Interessen des Auftraggebers vorgehen.

6.  Haftung

(1) Die Haftung des Steuerberaters und seiner Erfiillungsgehilfen fiir einen Schaden, der aus einer oder - bei einheitlicher Schadensfolge - aus
mehreren Pflichtverletzungen anlésslich der Erfillung eines Auftrags resultiert, wird auf 4.000.000,00 EUR (in Worten: vier Millionen EUR) be-
grenzt. Die Haftungsbegrenzung bezieht sich aliein auf Fahriassigkeit. Die Haftung fiir Vorsatz bleibt insoweit unberiihrt. Von der Haftungsbe-
grenzung ausgenommen sind Haftungsanspriiche fiir Schaden aus der Verletzung des Lebens, des Kérpers oder der Gesundheit. Die
Haftungsbegrenzung gilt fiir die gesamte Tétigkeit des Steuerberaters fiir den Auftraggeber, also insbesondere auch fiir eine Ausweitung des
Auftragsinhalts; einer erneuten Vereinbarung der Haftungsbegrenzung bedarf es insoweit nicht. Die Haftungsbegrenzung gilt auch bei Bildung
einer Sozietat/Partnerschaft und Ubernahme des Auftrags durch die Sozietit/Partnerschaft sowie fiir neu in die Sozietiit/Partnerschaft eintre-
tende Sozien/Partner. Die Haftungsbegrenzung gilt ferner auch gegeniiber Dritten, soweit diese in den Schutzbereich des Mandatsverhiiltnisses
fallen; § 334 BGB wird insoweit ausdriicklich nicht abbedungen. Einzelvertragliche Haftungshegrenzungsvereinbarungen gehen dieser Regelung
vor, lassen die Wirksamkeit dieser Regelung jedoch — soweit nicht ausdriicklich anders geregelt — unberiihrt.

(2) Die Haftungsbegrenzung giit, wenn entsprechend hoher Versicherungsschutz bestanden hat, riickwirkend von Beginn des Mandatsverhiilt-
nisses bzw. dem Zeitpunkt der Hoherversicherung an und erstreckt sich, wenn der Auftragsumfang nachtriglich gedndert oder erweitert wird,
auch auf diese Fille.

7. Pflichten des Auftraggebers; Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggebers

(1) Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpfiichtet, soweit es zur ordnungsgemiBen Erledigung des Auftrags erforderlich ist. Insbesondere hat
er dem Steuerberater unaufgefordert alle fiir die Ausfiihrung des Auftrags notwendigen Unterlagen vollsténdig und so rechtzeitig zu iiberge-
ben, dass dem Steuerberater eine angemessene Bearbeitungszeit zur Verfiigung steht. Entsprechendes gilt fiir die Unterrichtung tber alle Vor-
gdnge und Umstande, die fiir die Ausfithrung des Auftrags von Bedeutung sein kénnen. Der Mandant ist verpflichtet, alle schriftlichen und
miindlichen Mitteilungen des Steuerberaters zur Kenntnis zu nehmen und bei Zweifelsfragen Riicksprache zu halten.

(2) Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhingigkeit des Steuerberaters oder seiner Erfiilllungsgehilfen beeintrichtigen
kdnnte.

(3) Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbeitsergebnisse des Steuerberaters nur mit dessen schriftlicher Einwilligung weiterzugeben, soweit
sich nicht bereits aus dem Auftragsinhalt die Einwilligung zur Weitergabe an einen bestimmten Dritten ergibt.

(4) Setzt der Steuerberater beim Auftraggeber in dessen Riumen Datenverarbeitungsprogramme ein, so ist der Auftraggeber verpflichtet, den
Hinweisen des Steuerberaters zur Installation und Anwendung der Programme nachzukommen. Des Weiteren ist der Auftraggeber verpflichtet
und berechtigt, die Programme nur in dem vom Steuerberater vorgeschriebenen Umfang zu vervielfiltigen. Der Auftraggeber darf die Pro-
gramme nicht verbreiten. Der Steuerberater bleibt Inhaber der Nutzungsrechte. Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was der Ausiibung
der Nutzungsrechte an den Programmen durch den Steuerberater entgegensteht.

(5) Unterldsst der Auftraggeber eine ihm nach Nr. 7 Abs. 1 bis 4 oder sonst wie obliegende Mitwirkung oder kommt er mit der Annahme der
vom Steuerberater angebotenen Leistung in Verzug, so ist der Steuerberater berechtigt, eine angemessene Frist mit der Erkldrung zu bestim-
men, dass er die Fortsetzung des Vertrags nach Ablauf der Frist ablehnt. Nach erfolglosem Ablauf der Frist darf der Steuerberater den Vertrag
fristlos kiindigen (vgl. Nr. 9 Abs, 3). Unberiihrt bleibt der Anspruch des Steuerberaters auf Ersatz der ihm durch den Verzug oder die unterlas-
sene Mitwirkung des Auftraggebers entstandenen Mehraufwendungen sowie des verursachten Schadens, und zwar auch dann, wenn der Steu-
erberater von dem Kiindigungsrecht keinen Gebrauch macht.

8. Bemessung der Vergiitung, Vorschuss

(1) Die Vergiitung (Gebiihren und Auslagenersatz) des Steuerberaters fiir seine Berufstitigkeit nach § 33 StBerG bemisst sich nach der Vergii-
tungsverordnung fiir Steuerberater, Steuerbevolimachtigte und Steuerberatungsgeselischaften, es sei denn, es wire eine Vereinbarung gemiR
§ 4 StBVV (iber eine hshere Vergiitung getroffen worden.

(2) Fur Tatigkeiten, die in der Vergiitungsverordnung keine Regelung erfahren (z. B. § 57 Abs. 3 Nrn. 2 und 3 StBerG), gilt die vereinbarte Vergii-
tung, anderenfalls die fiir diese Tatigkeit vorgesehene gesetzliche Vergiitung, ansonsten die iibliche Vergiitung (§ 612 Abs. 2 und § 632 Abs. 2
BGB).

(3) Eine Aufrechnung gegeniiber einem Vergiitungsanspruch des Steuerberaters ist nur mit unbestrittenen oder rechtskriftig festgestellten
Forderungen zulissig.

(4) Fur bereits entstandene und voraussichtlich entstehende Gebiihren und Auslagen kann der Steuerberater einen Vorschuss fordern. Wird
der eingeforderte Vorschuss nicht gezahit, kann der Steuerberater nach vorheriger Ankiindigung seine weitere Tatigkeit fiir den Mandanten
einstellen, bis der Vorschuss eingeht. Der Steuerberater ist verpflichtet, seine Absicht, die Tétigkeit einzustellen, dem Mandanten rechtzeitig
bekanntzugeben, wenn dem Auftraggeber Nachteile aus seiner Einstellung der Tétigkeit erwachsen kdnnen.

Anlage IV
Seite 2



dfestra

9. Beendigung des Vertrags

(1) Der Vertrag endet durch Erfiillung der vereinbarten Leistungen, durch Ablauf der vereinbarten Laufzeit oder durch Kiindigung. Der Vertrag
endet nicht durch den Tod, durch den Eintritt der Geschéftsunfihigkeit des Auftraggebers oder im Falle einer Gesellschaft durch deren Aufls-
sung.

{2) Der Vertrag kann - wenn und soweit er einen Dienstvertrag im Sinne der §§ 611, 675 BGB darstellt - von jedem Vertragspartner auferor-
dentlich nach MaRgabe der § 627 BGB gekiindigt werden; die Kiindigung hat schriftlich zu erfolgen. Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen
werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber ausgehandigt werden soll.

(3) Bei Kiindigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur Vermeidung von Rechtsverlusten des Auftraggebers in jedem Fall noch diejeni-
gen Handlungen vorzunehmen, die zumutbar sind und keinen Aufschub dulden (z. B. Fristverlingerungsantrag bei drohendem Fristablauf).
Auch fiir diese Handlungen haftet der Steuerberater nach Nr. 6.

(4) Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Auftraggeber alles, was er zur Ausfiihrung des Auftrags erhilt oder erhalten hat und was er aus der
Geschiftsbesorgung erlangt, herauszugeben. AuBerdem ist der Steuerberater verpflichtet, dem Auftraggeber die erforderlichen Nachrichten zu
geben, auf Verlangen iiber den Stand der Angelegenheit Auskunft zu erteilen und Rechenschaft abzulegen.

(5) Mit Beendigung des Vertrags hat der Auftraggeber dem Steuerberater die bei ihm zur Ausfilhrung des Auftrags eingesetzten Datenverarbei-
tungsprogramme einschlieRlich angefertigter Kopien sowie sonstige Programmunterlagen unverziiglich herauszugeben bzw. von der Festplatte
zu laschen.

(6) Nach Beendigung des Mandatsverhiltnisses sind die Unterlagen beim Steuerberater abzuholen.

10. Vergitungsanspruch bei vorzeitiger Beendigung des Vertrags

Endet der Auftrag vor seiner volistandigen Ausfithrung, so richtet sich der Vergiitungsanspruch des Steuerberaters nach dem Gesetz. Soweit im
Einzelfall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber
ausgehandigt werden soll.

11. Aufbewahrung, Herausgabe und Zuriickbehaltungsrecht von Arbeitsergebnissen und Unterlagen

(1) Der Steuerberater hat die Handakten auf die Dauer von zehn Jahren nach Beendigung des Auftrags aufzubewahren. Diese Verpflichtung
erlischt jedoch schon vor Beendigung dieses Zeitraums, wenn der Steuerberater den Auftraggeber schriftlich aufgefordert hat, die Handakten in
Empfang zu nehmen, und der Auftraggeber dieser Aufforderung binnen sechs Monaten, nachdem er sie erhalten hat, nicht nachgekommen ist.

(2) Zu den Handakten im Sinne dieser Varschrift gehéren alle Schriftstiicke, die der Steuerberater aus Anlass seiner beruflichen Tatigkeit von
dem Auftraggeber oder fiir ihn erhalten hat. Dies gilt jedoch nicht fiir den Briefwechsel zwischen dem Steuerberater und seinem Auftraggeber
und fiir die Schriftstlicke, die dieser bereits in Urschrift oder Abschrift erhalten hat, sowie fiir die zu internen Zwecken gefertigten Arbeitspa-
piere.

(3) Auf Anforderung des Auftraggebers, spétestens nach Beendigung des Auftrags, hat der Steuerberater dem Auftraggeber die Handakten
innerhalb einer angemessenen Frist herauszugeben. Der Steuerberater kann von Unterlagen, die er an den Auftraggeber zuriickgibt, Abschrif-
ten oder Fotokopien anfertigen und zuriickbehalten.

(4) Der Steuerberater kann die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse und der Handakten verweigern, bis er wegen seiner Gebiihren und Ausla-
gen befriedigt ist. Dies gilt nicht, soweit die Zuriickbehaltung nach den Umstinden, insbesondere wegen verhiltnismiRiger Geringfiigigkeit der
geschuldeten Betréige, gegen Treu und Glauben verstoen wiirde. Bis zur Beseitigung vom Auftraggeber rechtzeitig geltend gemachter Mangel
ist der Auftraggeber zur Zuriickbehaltung eines angemessenen Teils der Vergiitung berechtigt.

12. Anzuwendendes Recht und Erfiillungsort

(1) Fiir den Auftrag, seine Ausfuhrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche gilt nur deutsches Recht.

(2) Erfillungsort ist der Wohnsitz des Auftraggebers, wenn er nicht Kaufmann im Sinne des HGB ist, ansonsten der Sitz des Steuerberaters.

13. wirksamkeit bei Teilnichtigkeit; Anderungen und Erginzungen

(1) Falls einzelne Bestimmungen dieser Auftragsbedingungen unwirksam sein oder werden sollten, wird die Wirksamkeit der iibrigen Bestim-
mungen dadurch nicht beriihrt. Die unwirksame Bestimmung ist durch eine giiltige zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel méglichst nahe
kommt.

(2) Anderungen und Ergénzungen dieser Auftragsbedingungen bediirfen der Schriftform.
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