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Bescheinigung des Steuerberaters iber die Erstellung der steuerlichen
Gewinnermittlung

Ich habe auftragsgemaR die nachstehende steuerliche Gewinnermittlung des Unternehmens

global public policy institute e.V.
Politikforschung

fur das Geschéaftsjahr vom 01.01.2022 bis 31.12.2022 unter Beachtung der steuerrechtlichen
Vorschriften und der erganzenden Bestimmungen der Satzung erstellt. Grundlage fur die Erstel-
lung waren die von mir gefuhrten Aufzeichnungen sowie die vorgelegten Unterlagen und die er-
teilten Auskinfte, die ich auftragsgemaf nicht gepruft habe.

Ich habe meinen Auftrag unter sinngemaRer Anwendung der Verlautbarung der Bundessteuer-
beraterkammer zu den Grundsétzen firr die Erstellung von Jahresabschlissen durchgefiihrt.

Q/f/(/t/l

Diplom- Betrlebswut (FH)
Torsten Wledemann
Steuerberater
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GEWINNERMITTLUNG nach § 4 Abs. 3 EStG vom 01.01.2022 bis 31.12.2022

global public policy institute e.V. Politikforschung, Berlin

EUR EUR
A. BETRIEBSEINNAHMEN
1. Einnahmen 2.197.629,40
2. Sonstige Erlése 6.300,00
3. Neutrale Ertrage 15.016,12
4. Umsatzsteuer 34.111.98 2.253.057.50
SUMME BETRIEBSEINNAHMEN 2.253.057,50
B. BETRIEBSAUSGABEN
1. Materialausgaben
a) Fremdleistungen 652.784,45
2. Personalkosten
a) Loéhne und Gehélter 932.772,33
b) Gesetzliche soziale
Aufwendungen _ 210.608,48
c) Freiwillige soziale
Aufwendungen 100,93 1.143.481,74
3. Raumkosten
a) Miete und Pacht 99.791,55
b) Gas, Strom, Wasser _ , 2.127,97 .
c) ‘Sonstige Raumkosten - ‘ '_7.219,37 109.138,89
4. Steuern, Versicherungen und
Beitrage 34.899,14
5. Werbe- und Reisekosten 217.641,55
6. Instandhaltung und Werkzeuge 14.816,66
7. Abschreibungen
a) Abschreibungen auf Anlage-
vermégen 21.061,20
b) Abschreibungen auf gering-
wertige Anlageguter 1.317.44 22.378,64
8. Verschiedene Kosten 60.232,51
9. Vorsteuer 16.701,52
Ubertrag 19.017,60-
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GEWINNERMITTLUNG nach § 4 Abs. 3 EStG vom 01.01.2022 bis 31.12.2022

global public policy institute e.V. Politikforschung, Berlin

Ubertrag

10. Vorsteuer aus innergemein-
schaftlichem Erwerb,
Vorsteuer nach §§ 13a,
13b UStG und Vorsteuer
aus Dreiecksgeschaft

11. Umsatzsteuer aus innerge-
meinschaftlichem Erwerb,
Umsatzsteuer nach §§ 13a,
13b UStG und Umsatzsteuer
aus Dreiecksgeschaft

12. Umsatzsteuer-Zahlung

Summe Kosten

13. Neutrale Aufwendungen

SUMME BETRIEBSAUSGABEN

C. BETRIEBLICHER VERLUST

EUR

EUR

19.017,60-

15.106,51

28.847,84-
33.801,59
2.292.135,36

3.158,09

2.295.293,45

42.235,95



GEWINNERMITTLUNG nach § 4 Abs. 3 EStG vom 01.01.2022 bis 31.12.2022

global public policy institute e.V. Politikforschung, Berlin

EUR EUR

BETRIEBLICHER VERLUST 42.235,95

D. STEUERLICHE KORREKTUREN
Hinzurechnungen

1. Nicht abzugsfahige
Betriebsausgaben

a) Geschenke 207,25
b) Bewirtungskosten 6.492,58
c) Sonstige (z.B. Reprasen-
tationskosten) 5.264,88
d) Zuwendungen und Spenden 570,00
e) Gewerbesteuer einschl.
Nebenleistungen 4.635.60 17.170,31

Summe Hinzurechnungen 17.170,31

E. STEUERLICHER VERLUST nach | _ |
§ 4 Abs.3 EStG 25.065,64

Berlin, den 18. Oktober 2023
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KONTENNACHWEIS zur Gewinnermittlung nach § 4 Abs.3 EStG vom 01.01.2022 bis 31.12.2022

global public policy institute e.V. Politikforschung, Berlin

Konto

8000
8200
8300
8400
8700
8950
8951

8605

1520
2650
2700
2742
2749

1771
1776

3100
3120
3140
3143

4100
4120
4194

4130
4138
4165

4140

4210

4240

Ubertrag

Bezeichnung

Einnahmen

Erlése

Ni. steuerb. Umsétze (ideeller Bereich)
Erlése 7% USt (Zweckbetrieb)

Erlése 19% USt (wirt. Geschéftsbetrieb)
Erldsschmalerungen (ideeller Bereich)
Nicht stb. Umsatz (Ausland, Zweckbet.)
Nicht stb. Umsatz (Ausland, wirt. Ge.b.)

Sonstige Erlose
Sonst. Ertrage betriebl. und regelmanig

Neutrale Ertrage

Forderungen ggb. Krankenkasse aus AAG
Sonstige Zinsen und &hnliche Ertrage
Sonstige Ertrage

Versich.entsch&digung, Schadenersatz
Erstattungen AufwendungsausgleichsG

Umsatzsteuer
Umsatzsteuer 7%
Umsatzsteuer 19%

Fremdleistungen

Fremdleistungen

Leist. v. ausla. Untern. 19% VSt 19% USt
Leist. ausl. UN 0.VSt, 19% USt (ide.B.)
Leistung EU 0.VSt, 19% USt (ide.B.)

Lohne und Gehilter

Loéhne und Gehalter

Gehalter

Pauschale Steuer fur Minijobber

Gesetzliche soziale
Aufwendungen

Gesetzliche Sozialaufwendungen
Beitrage zur Berufsgenossenschaft
Aufwendungen fur Altersversorgung

Freiwillige soziale
Aufwendungen
Freiwillige soziale Aufwendung. LSt-frei

Miete und Pacht
Miete

Gas, Strom, Wasser
Gas, Strom, Wasser

EUR

5.959,94
1.456.634,46
26.907,50
169.623,40
13.595,80-
155.691,32
396.408,58

1.015,45-
2,59
4.629,36
1.526,77
9.872.85

1.883,53
32.228.45

511.676,65-
76.486,68-
53.577,92-
11.043,20-

5.700,00-
926.973,33-

99.00-

206.704,69-
3.531,19-
372,60-
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EUR

2.197.629,40

6.300,00

15.016,12

34.111,98

652.784,45-

932.772,33-

210.608,48-

100,93-
99.791,55-
2.127,97-

354.871,79

B
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KONTENNACHWEIS zur Gewinnermittlung nach § 4 Abs.3 EStG vom 01.01.2022 bis 31.12.2022

global public policy institute e.V. Politikforschung, Berlin

Konto Bezeichnung EUR EUR
Ubertrag 354.871,79

Sonstige Raumkosten

4250 Reinigung 7.219,37-
Steuern, Versicherungen und
Beitrage

4301 Nicht abziehb. VoSt 7% (so betr Aufwand) 617,57-

4306 Nicht abziehb. VoSt 19% (so betr Aufw) ' 9.943,93-

4320 Gewerbesteuer 7.674,00-

4360 Versicherungen 14.224,49-

4380 Beitrage 534,33-

4385 Gebihren 1.904.82- 34.899,14-
Werbe- und Reisekosten

4600 Werbekosten 10.615,13-

4630 Geschenke abzugsfahig ohne § 37b EStG 1.336,45-

4635 Geschenke n. abzugsfahig ohne §37b EStG 207,25-

4640 Reprasentationskosten 889,81-

4641 Fachtagungen 65.250,38-

4650 Bewirtungskosten 70% 15.149,40-

4653 Aufmerksamkeiten 14.184,41-

4654 30% nicht abzugsf.Bewirtungskosten ' " 6.492,58-

4655 Ni. abzugsf. Betriebsausgaben 36,65-

4660 Reisekosten (Flugkosten) 55.303,15-

4663 Reisekosten, Fahrtkosten 14.165,51-

4664 Reisekosten Verpflegungsmehraufwand 8.542,42-

4666 Reisekosten, Ubernachtungsaufwand 22.954,85-

4668 Reisenebenkosten 2.513,56- 217.641,55-
Instandhaltung und Werkzeuge

4806 Wartungskosten fiir Hard- und Software 14.816,66-
Abschreibungen auf Anlage-

. vermdgen , .
4822 Abschreibung immaterielle VermG 13.288,98-
4830 Abschreibungen auf Sachanlagen 7.772.22- 21.061,20-

Abschreibungen auf gering-
wertige Anlagegiiter

4855 Sofortabschreibung GWG 1.317,44-
Verschiedene Kosten
4900 Sonstige betriebliche Aufwendungen 245,52-
4910 Porto 319,00-
4920 Telefon 3.962,49-
4925 Telefax und Internetkosten 5.447,83-
4930 Burobedarf 614,92-
4940 Zeitschriften, Bucher (Fachliteratur) 8.081,62-
Ubertrag 18.671,38- 57.916,43
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KONTENNACHWEIS zur Gewinnermittlung nach § 4 Abs.3 EStG vom 01.01.2022 bis 31.12.2022

global public policy institute e.V. Politikforschung, Berlin

Konto Bezeichnung EUR EUR
Ubertrag 18.671,38- 57.916,43

Verschiedene Kosten

4945 Fortbildungskosten 1.140,00-

4950 Rechts- und Beratungskosten 1.632,77-

4955 Buchfiihrungskosten 6.666,50-

4956 Lohnbuchhaltung 4.121,75-

4957 Abschluss- und Prifungskosten 5.038,05-

4964 Aufwendungen flr Lizenzen, Konzessionen 16.091,31-

4970 Nebenkosten des Geldverkehrs 2.302,21-

4980 Sonstiger Betriebsbedarf 4.568,54- 60.232,51-
Vorsteuer

1571 Abziehbare Vorsteuer 7% 1.255,42-

1576 Abziehbare Vorsteuer 19% 15.446.10- 16.701,52-

Vorsteuer aus innergemein-
schaftlichem Erwerb,
Vorsteuer nach §§ 13a,
13b UStG und Vorsteuer
aus Dreiecksgeschaft
1577 Abziehbare Vorsteuer § 13b UStG 19% 15.106,51-

Umsatzsteuer aus innerge-
meinschaftlichem Erwerb,
Umsatzsteuer nach §§ 13a,
13b UStG und Umsatzsteuer
aus Dreiecksgeschaft

1787 Umsatzsteuer nach § 13b UStG 19% 28.847,84
Umsatzsteuer-Zahlung

1780 Umsatzsteuer-Vorauszahlungen 30.026,11-

1781 Umsatzsteuer-Vorauszahlungen 1/11 1.028,00-

1789 Umsatzsteuer laufendes Jahr 1.523,44-

1790 Umsatzsteuer Vorjahr 1.224 .04- 33.801,59-
Neutrale Aufwendungen

2100 Zinsen und ahnliche Aufwendungen 0,15-

2150 Aufwendungen aus Wahrungsumrechnungen 398,11-

2200 Koérperschaftsteuer 8.020,00-

2203 Korperschaftsteuer fur Vorjahre 492,00-

2204 Korperschaftsteuererstattung Vorjahr 3.657,00

2208 Solidaritatszuschlag 441,08-

2209 Solidaritatszuschlag fur Vorjahre 27,13-

2210 Solidaritatszuschl.-Erstattung Vorjahr 195,62

2213 Kapitalertragsteuer 25 % (KapG) 0,61-

2216 SolZ auf Kapitalertragsteuer 25 % (KapG) 0,03-

2281 GewSt-NZ/Erstattung VJ § 4 (5b) EStG 3.038,40

Ubertrag 2.588,09- 39.077,86-
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KONTENNACHWEIS zur Gewinnermittlung nach § 4 Abs.3 EStG vom 01.01.2022 bis 31.12.2022

global public policy institute e.V. Politikforschung, Berlin

Konto Bezeichnung EUR EUR
Ubertrag 2.588,09- 39.077,86-
Neutrale Aufwendungen
2382 Zuwendungen,Spenden mildtatige Zwecke 570.00- 3.158,09-
BETRIEBLICHER VERLUST
BETRIEBLICHER VERLUST 42.235,95-
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KONTENNACHWEIS zur Gewinnermittlung nach § 4 Abs.3 EStG vom 01.01.2022 bis 31.12.2022

global public policy institute e.V. Politikforschung, Berlin

Konto Bezeichnung EUR EUR
BETRIEBLICHER VERLUST
BETRIEBLICHER VERLUST 42.235,95-

STEUERLICHE KORREKTUREN
Hinzurechnungen

Geschenke
4635 Geschenke n. abzugsfahig ohne §37b EStG 207,25

Bewirtungskosten
4654 30% nicht abzugsf.Bewirtungskosten 6.492,58

Sonstige (z.B. Reprasen-
tationskosten)

2200 Korperschaftsteuer 8.020,00

2203 Korperschaftsteuer far Vorjahre 492,00

2204 Korperschaftsteuererstattung Vorjahr 3.557,00-

2208 Solidaritatszuschlag 441,08

2209 Solidaritatszuschlag fur Vorjahre 27,13

2210 Solidaritatszuschl.-Erstattung Vorjahr 195,62-

2213 Kapitalertragsteuer 25 % (KapG) 0,61

2216 SolZ auf Kapitalertragsteuer 25 % (KapG) ' 0,03

4655 Ni. abzugsf. Betriebsausgaben 36.65 5.264,88

Zuwendungen und Spenden
2382 Zuwendungen,Spenden mildtatige Zwecke 570,00

Gewerbesteuer einschl.
Nebenleistungen : :
2281 GewsSt-NZ/Erstattung VJ § 4 (5b) EStG 3.038,40-

4320 Gewerbesteuer 7.674.00 4.635,60

STEUERLICHER VERLUST nach
§ 4 Abs.3 EStG
STEUERLICHER VERLUST nach § 4 Abs.3 EStG 25.065,64-
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KONTENNACHWEIS zur Gewinnermittlung nach § 4 Abs.3 EStG vom 01.01.2022 bis 31.12.2022

global public policy institute e.V. Politikforschung, Berlin

Sonstige Konten

Konto Bezeichnung EUR EUR
25 Software 34.408,00
400 Betriebsausstattung 9.471,50
420 Buroeinrichtung 623,00
880 Variables Kapital (VH), EK 1.059.109,48-
1200 Deutsche Bank 5244405 00 137.770,99
1202 Deutsche Bank 5244405 02 (Wahrungskonto) 46.729,51
1205 Deutsche Bank 5244405 61 186.800,63
1208 Deutsche Bank 5244405 62 (Mietkaution) 19.397,40
1210 GLS Bank 1224991100 600.294,31
1704 So. Verbindl. § 11 (2) fur § 4 (3) EStG 18.621.81- 42.235,95-
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Blatt 11

Allgemeine Geschaftsbedingungen
fur Steuerberater, Steuerbevollméchtigte und Steuerberatungsgesellschaften

Stand: August 2022

Die folgenden ,Allgemeinen Geschéftsbedingungen” gelten fir Vertrage zwischen Steuerbe-
ratern, Steuerbevolimachtigten und Steuerberatungsgesellschaften (im Folgenden ,Steuer-
berater” genannt) und ihren Auftraggebern, soweit nicht etwas anderes ausdriicklich in Text-
form vereinbart oder gesetzlich zwingend vorgeschrieben ist.

1. Umfang und Ausfiihrung des Auftrags

1. Fur den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der erteilte
Auftrag malRgebend. Der Auftrag wird nach den Grundsé&tzen ordnungsgeméRer Be-
rufsausiibung unter Beachtung der einschlagigen berufsrechtlichen Normen und der
Berufspflichten (vgl. StBerG, BOStB) ausgefiihrt.

2. Die Berticksichtigung auslandischen Rechts bedarf einer ausdriicklichen Vereinba-
rung in Textform.

3. Andert sich die Rechtslage nach abschlieRender Erledigung einer Angelegenheit, so
ist der Steuerberater nicht verpflichtet, den Auftraggeber auf die Anderung oder die
sich daraus ergebenden Folgen hinzuweisen.

4. Die Prufung der Richtigkeit, Vollstandigkeit und OrdnungsmaRigkeit der dem Steuer-
berater Gibergebenen Unterlagen und Zahlen, insbesondere der Buchfiihrung und Bi-
lanz, gehért nur zum Auftrag, wenn dies in Textform vereinbart ist. Der Steuerberater
wird die vom Auftraggeber gemachten Angaben, insbesondere Zahlenangaben, als
richtig zu Grunde legen. Soweit er offensichtliche Unrichtigkeiten feststellt, ist er ver-
pflichtet, darauf hinzuweisen.

5. Der Auftrag stellt keine Vollmacht fur die Vertretung vor Behérden, Gerichten und
sonstigen Stellen dar. Sie ist gesondert zu erteilen. Ist wegen der Abwesenheit des
Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem tber die Einlegung von Rechtsbehelfen
oder Rechtsmitteln nicht moglich, ist der Steuerberater im Zweifel zu fristwahrenden -
Handlungen berechtigt und verpflichtet.

2. Verschwiegenheitspflicht

1. Der Steuerberater ist nach MaRRgabe der Gesetze verpflichtet, tiber alle Tatsachen,
die ihm im Zusammenhang mit der Ausflihrung des Auftrags zur Kenntnis gelangen,
Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, der Auftraggeber entbindet ihn von dieser
Verpflichtung. Die Verschwiegenheitspflicht besteht auch nach Beendigung des Ver-
tragsverhaltnisses fort. Die Verschwiegenheitspflicht besteht im gleichen Umfang
auch fur die Mitarbeiter des Steuerberaters.

2. Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung be-
rechtigter Interessen des Steuerberaters erforderlich ist. Der Steuerberater ist auch
insoweit von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, als er nach den Versicherungs-
bedingungen seiner Berufshaftpflichtversicherung zur Information und Mitwirkung ver-
pflichtet ist.

3. Gesetzliche Auskunfts- und Aussageverweigerungsrechte nach § 102 AQ, § 53 StPO
und § 383 ZPO bleiben unberihrt.

4. Der Steuerberater ist von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, soweit dies zur
Durchfiihrung eines Zertifizierungsaudits in der Kanzlei des Steuerberaters erforder-
lich ist und die insoweit tatigen Personen ihrerseits Uber ihre Verschwiegenheitspflicht
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Torsten Wiedemann, Potsdam Dipl.-Betriebswirt (FH) Steuerberater

Blatt 12

belehrt worden sind. Der Auftraggeber erklart sich damit einverstanden, dass durch
den Zertifizierer/Auditor Einsicht in seine — vom Steuerberater angelegte und gefiihrte
— Handakte genommen wird.

3. Mitwirkung Dritter

Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfiihrung des Auftrags Mitarbeiter und unter den Vo-
raussetzungen des § 62a StBerG auch externe Dienstleister (insbesondere datenverarbei-
tende Unternehmen) heranzuziehen. Die Beteiligung fachkundiger Dritter zur Mandatsbear-
beitung (z. B. andere Steuerberater, Wirtschaftspriifer, Rechtsanwélte) bedarf der Einwilli-
gung und des Auftrags des Auftraggebers. Der Steuerberater ist nicht berechtigt und ver-
pflichtet, diese Dritten ohne Auftrag des Auftraggebers hinzuzuziehen.

3a. Elektronische Kommunikation, Datenschutz

1. Der Steuerberater ist berechtigt, personenbezogene Daten des Auftraggebers im
Rahmen der erteilten Auftrdge maschinell zu erheben und in einer automatisierten
Datei zu verarbeiten oder einem Dienstleistungsrechenzentrum zur weiteren Auf-
tragsdatenverarbeitung zu tGbertragen.

2. Der Steuerberater ist berechtigt, in Erfiillung seiner Pflichten nach der DSGVO und
dem Bundesdatenschutzgesetz einen Beauftragten fiir den Datenschutz zu bestellen.
Sofern dieser Beauftragte fur den Datenschutz nicht bereits nach Ziff. 2 Abs. 1 Satz 3
der Verschwiegenheitspflicht unterliegt, hat der Steuerberater dafiir Sorge zu tragen,
dass der Beauftragte fur den Datenschutz sich mit Aufnahme seiner Tatigkeit zur
Wahrung des Datengeheimnisses verpflichtet.

3. Soweit der Auftraggeber mit dem Steuerberater die Kommunikation per Telefaxan-
schluss oder Uber eine E-Mail-Adresse wiinscht, hat der Auftraggeber sich an den
Kosten zur Einrichtung und Aufrechterhaltung des Einsatzes von Signaturverfahren
und Verschllsselungsverfahren des Steuerberaters (bspw. zur Anschaffung und Ein-
richtung notwendiger Soft- bzw. Hardware) zu beteiligen.

4. Mingelbeseitigung

1. Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung etwaiger Méngel. Dem Steuerberater
ist Gelegenheit zur Nachbesserung zu geben. Der Auftraggeber hat das Recht —
wenn und soweit es sich bei dem Mandat um einen Dienstvertrag i. S. d. §§ 611, 675
BGB handelt —, die Nachbesserung durch den Steuerberater abzulehnen, wenn das
Mandat durch den Auftraggeber beendet und der Mangel erst nach wirksamer Been-
digung des Mandats festgestellt wird.

2. Beseitigt der Steuerberater die geltend gemachten Mangel nicht innerhalb einer an-
gemessenen Frist oder lehnt er die Mangelbeseitigung ab, so kann der Auftraggeber
auf Kosten des Steuerberaters die Mangel durch einen anderen Steuerberater besei-
tigen lassen bzw. nach seiner Wahl Herabsetzung der Vergitung oder Riickgangig-
machung des Vertrags verlangen.

3. Offenbare Unrichtigkeiten (z. B. Schreibfehler, Rechenfehler) kénnen vom Steuerbe-
rater jederzeit, auch Dritten gegeniiber, berichtigt werden. Sonstige Méngel darf der
Steuerberater Dritten gegenuiber mit Einwilligung des Auftraggebers berichtigen. Die
Einwilligung ist nicht erforderlich, wenn berechtigte Interessen des Steuerberaters
den Interessen des Auftraggebers vorgehen. -
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5. Haftung

1.

Die Haftung des Steuerberaters und seiner Erfullungsgehilfen fiir einen Schaden, der
aus einer oder — bei einheitlicher Schadensfolge — aus mehreren Pflichtverletzungen
anlasslich der Erfiillung eines Auftrags resultiert, wird auf 1.000.000,00 €2 (in Worten:
eine Million €) begrenzt.¥ Die Haftungsbegrenzung bezieht sich allein auf Fahrlassig-
keit. Die Haftung fur Vorsatz bleibt insoweit unbertihrt. Von der Haftungsbegrenzung
ausgenommen sind Haftungsanspriiche fur Schaden aus der Verletzung des Lebens,
des Korpers oder der Gesundheit. Die Haftungsbegrenzung gilt fur die gesamte Téa-
tigkeit des Steuerberaters fur den Auftraggeber, also insbesondere auch fiir eine Aus-
weitung des Auftragsinhalts; einer erneuten Vereinbarung der Haftungsbegrenzung
bedarf es insoweit nicht. Die Haftungsbegrenzung gilt auch bei Bildung einer Sozie-
tat/Partnerschaft und Ubernahme des Auftrags durch die Sozietat/Partnerschaft so-
wie fUr neu in die Sozietat/Partnerschaft eintretende Sozien/Partner. Die Haftungsbe-
grenzung gilt ferner auch gegeniber Dritten, soweit diese in den Schutzbereich des
Mandatsverhaltnisses fallen; § 334 BGB wird insoweit ausdriicklich nicht abbedun-
gen. Einzelvertragliche Haftungsbegrenzungsvereinbarungen gehen dieser Regelung
vor, lassen die Wirksamkeit dieser Regelung jedoch — soweit nicht ausdriicklich an-
ders geregelt — unberihrt.

Die Haftungsbegrenzung gilt, wenn entsprechend hoher Versicherungsschutz bestan-
den hat, riickwirkend von Beginn des Mandatsverhaltnisses bzw. dem Zeitpunkt der
Hdoherversicherung an und erstreckt sich, wenn der Auftragsumfang nachtréaglich ge-
andert oder erweitert wird, auch auf diese Falle.

6. Pflichten des Auftraggebers; unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auf-
traggebers ; »

1.

Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtet, soweit es zur ordnungsgeméfen Er-
ledigung des Auftrags erforderlich ist. Insbesondere hat er dem Steuerberater unauf-
gefordert alle fur die Ausfiihrung des Auftrags notwendigen Unterlagen vollstandig
und so rechtzeitig zu Gbergeben, dass dem Steuerberater eine angemessene Bear-
beitungszeit zur Verfigung steht. Entsprechendes gilt fuir die Unterrichtung tiber alle
Vorgénge und Umstande, die fur die Ausfuhrung des Auftrags von Bedeutung sein
kénnen. Der Auftraggeber ist verpflichtet, alle schriftlichen und miindlichen Mitteilun-
gen des Steuerberaters zur Kenntnis zu nehmen und bei Zweifelsfragen Riickspra-
che zu halten.

Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhangigkeit des Steuerbera-
ters oder seiner Erfullungsgehilfen beeintrachtigen kénnte.

Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbeitsergebnisse des Steuerberaters nur mit des-
sen Einwilligung weiterzugeben, soweit sich nicht bereits aus dem Auftragsinhalt die
Einwilligung zur Weitergabe an einen bestimmten Dritten ergibt.

Setzt der Steuerberater beim Auftraggeber in dessen Raumen Datenverarbeitungs-
programme ein, so ist der Auftraggeber verpflichtet, den Hinweisen des Steuerbera-
ters zur Installation und Anwendung der Programme nachzukommen. Des Weiteren
ist der Auftraggeber verpflichtet, die Programme nur in dem vom Steuerberater vorge-
schriebenen Umfang zu nutzen, und er ist auch nur in dem Umfang zur Nutzung be-
rechtigt. Der Auftraggeber darf die Programme nicht verbreiten. Der Steuerberater
bleibt Inhaber der Nutzungsrechte. Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was
der Ausubung der Nutzungsrechte an den Programmen durch den Steuerberater ent-
gegensteht.
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5. Unterlasst der Auftraggeber eine ihm nach Ziff. 6 Abs. 1 bis 4 oder anderweitig oblie-

gende Mitwirkung oder kommt er mit der Annahme der vom Steuerberater angebote-
nen Leistung in Verzug, so ist der Steuerberater berechtigt, den Vertrag fristlos zu
kindigen (vgl. Ziff. 9 Abs. 3). Unberlhrt bleibt der Anspruch des Steuerberatersauf
Ersatz der ihm durch den Verzug oder die unterlassene Mitwirkung des Auftragge-
bers entstandenen Mehraufwendungen sowie des verursachten Schadens, und zwar
auch dann, wenn der Steuerberater von dem Kiindigungsrecht keinen Gebrauch
macht.

7. Urheberrechtsschutz

Die Leistungen des Steuerberaters stellen dessen geistiges Eigentum dar. Sie sind urheber-
rechtlich geschitzt. Eine Weitergabe von Arbeitsergebnissen auRerhalb der bestimmungsge-
méalen Verwendung ist nur mit vorheriger Zustimmung des Steuerberaters in Textform zulas-

sig.

8. Vergiitung, Vorschuss und Aufrechnung

1.

Die Vergiutung (Gebuhren und Auslagenersatz) des Steuerberaters fiir seine Berufs-
tatigkeit nach § 33 StBerG bemisst sich nach der Steuerberatervergiitungsverord-
nung (StBVV). Eine héhere oder niedrigere als die gesetzliche Vergitung kann in
Textform vereinbart werden. Die Vereinbarung einer niedrigeren Vergiitung ist nur in
auBergerichtlichen Angelegenheiten zuldssig. Sie muss in einem angemessenen Ver-
haltnis zu der Leistung, der Verantwortung und dem Haftungsrisiko des Steuerbera-
ters stehen (§ 4 Abs. 3 StBVV).

Fur Tatigkeiten, die in der Vergiitungsverordnung keine Regelung erfahren (z. B. § 57
Abs. 3 Nrn. 2 und 3 StBerG), gilt die vereinbarte Vergiitung, anderenfalls die fiir diese
Tatigkeit vorgesehene gesetzliche Vergiitung, ansonsten die tbliche Vergutung (§§
612 Abs. 2 und 632 Abs. 2 BGB).

Eine Aufrechnung gegentber einem Vergutungsanspruch des Steuerberaters ist nur
mit unbestri(tenen oder rechtskréftjg festgestellten Forderungen zuldssig.

Fur bereits entstandene und voraussichtlich entstehende Gebiihren und Auslagen
kann der Steuerberater einen Vorschuss fordern. Wird der eingeforderte Vorschuss
nicht gezahlt, kann der Steuerberater nach vorheriger Ankiindigung seine weitere T4-
tigkeit fur den Auftraggeber einstellen, bis der Vorschuss eingeht. Der Steuerberater
ist verpflichtet, seine Absicht, die Tatigkeit einzustellen, dem Auftraggeber rechtzeitig
bekanntzugeben, wenn dem Auftraggeber Nachteile aus einer Einstellung der Téatig-
keit erwachsen kénnen.

9. Beendigung des Vertrags

1.

Der Vertrag endet mit Erfillung der vereinbarten Leistungen, durch Ablauf der verein-
barten Laufzeit oder durch Kiindigung. Der Vertrag endet nicht durch den Tod, durch
den Eintritt der Geschaftsunfahigkeit des Auftraggebers oder im Falle einer Gesell-
schaft durch deren Auflésung.

Der Vertrag kann — wenn und soweit er einen Dienstvertrag i. S. d. §§ 611, 675 BGB
darstellt — von jedem Vertragspartner auBerordentlich gekiindigt werden, es sei denn,
es handelt sich um ein Dienstverhéltnis mit festen Beziigen, § 627 Abs. 1 BGB; die
Kindigung hat in Textform zu erfolgen. Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen wer-
den soll, bedarf es einer Vereinbarung, die zwischen Steuerberater und Auftraggeber
auszuhandeln ist.
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Bei Klindigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur Vermeidung von
Rechtsnachteilen des Auftraggebers in jedem Fall noch diejenigen Handlungen durch
den Steuerberater vorzunehmen, die zumutbar sind und keinen Aufschub dulden (z.
B. Fristverlangerungsantrag bei drohendem Fristablauf).

Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Auftraggeber alles, was er zur Ausfilhrung des
Auftrags erhélt oder erhalten hat und was er aus der Geschaftsbesorgung erlangt,
herauszugeben. AuRerdem ist der Steuerberater verpflichtet, dem Auftraggeber auf
Verlangen Uber den Stand der Angelegenheit Auskunft zu erteilen und Rechenschaft
abzulegen.

Mit Beendigung des Vertrags hat der Auftraggeber dem Steuerberater die beim Auf-

traggeber zur Ausfihrung des Auftrags eingesetzten Datenverarbeitungsprogramme

einschlieBlich angefertigter Kopien sowie sonstige Programmunterlagen unverziiglich
herauszugeben bzw. sie von der Festplatte zu I6schen.

Nach Beendigung des Auftragsverhaltnisses sind die Unterlagen beim Steuerberater
abzuholen.

Endet der Auftrag vor seiner vollstandigen Ausflihrung, so richtet sich der Vergi-
tungsanspruch des Steuerberaters nach dem Gesetz. Soweit im Einzelfall hiervon ab-
gewichen werden soll, bedarf es einer gesonderten Vereinbarung in Textform.

10. Aufbewahrung, Herausgabe und Zuriickbehaltungsrecht in Bezug auf Arbeitser-
gebnisse und Unterlagen

1.

Der Steuerberater hat die Handakten fir die Dauer von zehn Jahren nach Beendi-
gung des Auftrags aufzubewahren. Diese Verpflichtung erlischt jedoch schon vor Be-

- endigung dieses Zeitraums, wenn der Steuerberater den Auftraggeber aufgefordert

hat, die Handakten in Empfang zu nehmen, und der Auftraggeber dieser Aufforde-
rung binnen sechs Monaten, nachdem er sie erhalten hat, nicht nachgekommen ist.

Handakten i.S.v. Abs. 1 sind nur Dokumente, die der Steuerberater aus Anlass seiner
beruflichen Tatigkeit von dem Auftraggeber oder flr ihn erhalten hat, nicht aber die
Korrespondenz zwischen dem Steuerberater und seinem Auftraggeber sowie Doku-
mente, die der Auftraggeber bereits in Urschrift oder Abschrift erhalten hat sowie die
zu internen Zwecken gefertigten Arbeitspapiere (§ 66 Abs. 2 Satz 4 StBerG n. F.).

Auf Anforderung des Auftraggebers, spatestens aber nach Beendigung des Auftrags,
hat der Steuerberater dem Auftraggeber die Handakten innerhalb einer angemesse-
nen Frist herauszugeben. Der Steuerberater kann von Unterlagen, die er an den Auf-
traggeber zurlickgibt, Abschriften oder Fotokopien anfertigen und zuriickbehalten o-
der dies im Wege der elektronischen Datenverarbeitung vornehmen.

Der Steuerberater kann die Herausgabe der Handakten verweigern, bis er wegen sei-
ner Gebuhren und Auslagen befriedigt ist. Dies gilt nicht, soweit die Vorenthaltung
der Handakten und der einzelnen Schriftstiicke nach den Umstanden unangemessen
ware (§ 66 Abs. 3 StBerG n. F.).

11. Sonstiges

Far den Auftrag, seine Ausfihrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche gilt aus-
schliellich deutsches Recht. Erfullungsort ist der Wohnsitz des Auftraggebers, soweit er
nicht Kaufmann, juristische Person des 6ffentlichen Rechts oder 6ffentlich-rechtliches Son-
dervermdgen ist, ansonsten die berufliche Niederlassung des Steuerberaters. Der Steuerbe-
rater ist — nicht — bereit, an einem Streitbeilegungsverfahren vor einer Verbraucherschlich-

tungsstelle teilzunehmen (§§ 36, 37 VSBG).
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12. Wirksamkeit bei Teilnichtigkeit

Falls einzelne Bestimmungen dieser Geschaftsbedingungen unwirksam sein oder werden
sollten, wird die Wirksamkeit der tibrigen Bestimmungen dadurch nicht berthrt.
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